Anexanr. 3

la Hotararea Consiliului Local al Sectorului 1
nr. 3/28.01.2020

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1
ARTICOL UNIC

Anexa nr. 3 - Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului
Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, aprobata prin Hotararea Consiliului Local al Sectorului 1 nr.
186/09.07.2019, cu modificarile si completarile ulterioare, se modifica si se completeaza dupa cum urmeaza:

1. Articolul 19 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

" Art. 19. Pentru punerea in aplicare a atributiilor sale conform prevederilor art. 154 alin. (2) din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, primarul beneficiaza de un aparat de
specialitate, pe care il conduce. Aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 1 al municipiului Bucuresti
este structurat pe compartimente functionale incadrate cu functionari publici si personal contractual si are
urmatoarea structura orvganizatorica:

ADMINISTRATOR PUBLIC

COMPARTIMENTUL EXPERT PENTRU PROBLEME CU ROMII

CABINET PRIMAR

COMPARTIMENTUL CORP CONTROL

BIROUL AUDIT INTERN

SERVICIUL IMAGINE SI RELATI1 CU MASS- MEDIA

COMPARTIMENTUL RELATII INTERNATIONALE

SERVICIUL REGISTRATURA, RELATII CU PUBLICUL
ARHITECT SEF

(1)Biroul Reglementari Urbanistice §i Arhiva

(2)Biroul Urbanism si Autorizatii de Construire Pentru Constructii Clasa A

(3)Serviciul Urbanism si Autorizatii de Construire Pentru Constructii Clasa B

(4)Serviciul Autorizatii Lucrari Edilitare, Infrastructura Dezvoltare Durabilad

(5)Compartimentul Publicitate si Autorizari

(6)Compartimentul Informare Urbanistic

DIRECTIA MANAGEMENT ECONOMIC

(1)Serviciul Buget, Executie Bugetara

(2)Compartimentul Strategie si Dezvoltare Socio- Economica

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

(3) Serviciul Contabilitate

(4) Compartimentul Financiar

DIRECTIA INVESTITII

(1) Serviciul Urmarire Contracte si Lucrari

(2) Serviciul Achizitii Publice

(3) Serviciul Urmarire si Derulare Servicii

(4) Serviciul Reabilitare Termica si Energii Alternative
DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

DIRECTOR GENERAL ADJUNCT

(1)Compartimentul Strategii de Dezvoltare Durabila, Programe, Proiecte si Management Informational
(2)Serviciul Administrativ

DIRECTOR GENERAL ADJUNCT



(1)Compartimentul Fond Imobiliar

(2)Serviciul Autorizatii de Functionare si Servicii Publice

DIRECTIA MANAGEMENT RESURSE UMANE

(1)Serviciul Resurse Umane si Organizare

(2)Serviciul Pregatire Profesionala

(3)Compartimentulul Sanatatii si Securitatii in Munca

SECRETARUL GENERAL AL SECTORULUI 1

DIRECTIA JURIDI CA, LEGISLA TIE, CONTENCIOS ADMINISTRATIV
(1)Serviciul Juridic si Contencios Administrativ

(2)Serviciul Legislatie si Avizare Contracte

(3) Compartimentul Spatii cu Alta Destinatie decat Cea de Locuinta
SERVICIUL TEHNICA LEGISLATIVA, SECRETARIAT $I ARHIVA

(1) Compartimentul pentru Monitorizarea Procedurilor Administrative
BIROUL AUTORITATE TUTELARA

DIRECTIA CADASTRU, FOND FUNCIAR, PATRIMONIU SI REGISTRU AGRICOL
(2)Compartimentul Fond Funciar, Registru Agricol

(2) Compartimentul Cadastru si Patrimoniu

COMPARTIMENTUL EVIDENTA ELECTORALA

DIRECTIA PUBLICA DE EVIDENTA A PERSOANELOR SI STARE CIVILA SECTOR 1
DIRECTOR EXECUTIV

(1)Compartimentul Informatic,

(2)Compartimentul Analiza — Sinteza, Secretariat

(3)Biroul nr. 1 de Evidenta A Persoanelor

(4)Biroul nr. 2 de Evidenta A Persoanelor

(5)Biroul nr. 3 de Evidenta A Persoanelor

(6)Biroul nr. 4 de Evidenta A Persoanelor

(7)Biroul nr. 5 de Evidenta A Persoanelor

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

(8)Serviciul Inregistrari Acte de Nagtere

(9)Compartimentul Inregistrari Acte de Casdtorie si Divort pe Cale Administrativi
(10)Compartimentul [nregistriri Acte de Decese si Informatica

(11)Serviciul Acte Inregistrate la Misiunile Diplomatice sau Oficiile Consulare De Carierd ale Romaniei

(12)Compartimentul Registratura si Relatii cu Publicul
(13)Compartimentul Corespondenta, Rectificari Si Inscrieri Mentiuni In Strdinatate

(14)Serviciul Transcrieri Certificate Inregistrate La Autoritdtile Administrative Locale Din Strdindtate.’

2. La articolul 23 alineatul (1) se modifica si va avea urmitorul cuprins:

" Art. 23. (1). SECRETARUL GENERAL coordoneaza, indruma si controleaza, in conformitate cu prevederile
art. 243 din alin. (1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

urmatoarele structuri:

Serviciul Tehnica Legislativa, Secretariat si Arhiva
(1)Compartimentul pentru Monitorizarea Procedurilor Administrative
Biroul Autoritate Tutelara

Directia Juridica, Legislatie, Contencios Administrativ

(1) Serviciul Juridic si Contencios Administrativ

(2) Serviciul Legislatie si Avizare Contracte

(3) Compartimentul Spatii cu Alta Destinatie decdt Cea de Locuinta
Directia Cadastru Fond Funciar, Patrimoniu §i Registru Agricol
(1) Compartimentul Fond Funciar, Registru Agricol

(2) Compartimentul Cadastru si Patrimoniu



Compartimentul Evidenta Electorald
Directia Publica de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila Sector 1”

3. Articolul 36 se modifica si va avea urmaétorul cuprins:

" Art. 36 Directia Cadastru, Fond Funciar, Patrimoniu si Registru Agricol are in subordine urmatoarele
structuri functionale:

(1) Compartimentul Fond Funciar, Registru Agricol

(2) Compartimentul Cadastru si Patrimoniu

(1) Atributiile Compartimentului Fond Funciar, Registru Agricol sunt urmatoarele:

1. instumenteaza documentatiile anexate cererilor depuse in temeiul legilor fondului funciar, in vederea
analizarii acestora de catre Subcomisia locala pentru aplicarea Legilor Fondului Funciar,

2. realizeaza corespondenta cu petentii si/sau cu alte institutii, conform masurilor dispuse de catre
Subcomisia locala;

3. gestioneaza arhiva Subcomisiei locale, cdt si alte documente depuse in baza legilor fondului funciar;

4. analizeaza, instrumenteaza si completeaza documentatiile, cu actele necesare, conform prevederilor legilor
fondului funciar in vigoare;

5. face corespondente si transmite invitatii in vederea completarii documentatiilor,

6. elibereaza Titlurile de Proprietate prin care se constituie/reconstituie dreptul de proprietate asupra
terenurilor in temeiul legilor fondului funciar;

1. formuleaza raspunsuri ori puncte de vedere catre petenti, institutii ori alte compartimente din cadrul
aceleiasi institutii, utilizand datele si informatiile din toate evidentele Directiei,

8. inscrie, completeaza la zi si centralizeaza datele din Registrul Agricol,;

9. intocmeste rapoartele statistice pe baza datelor din Registrul Agricol;

10. asigura asistenta tehnica la intocmirea Registrului Agricol pentru Sectorul 1;

11. intocmeste atestatele de producator pe baza evidentelor din Registrul Agricol si a verificarilor din teren;
12. emite certificate de proprietate pentru animale, pe baza evidentelor Registrului Agricol si a verificarilor
n teren;

13. atesta datele din evidentele Registrului Agricol persoanelor titulare, necesare la Oficiul fortelor de munca
si pentru ajutor social,;

14. informeaza cu privire la normele sanitar — veterinare, in vederea desfacerii pe piata a produselor de
origine animala si a celor din productia legumicola , viticola , pomicola;

15. pastreaza evidenta tuturor lucrarilor atdt in format analog cat si digital;

16. actualizeaza baza de date realizata in format digital privind arhiva Directiei, cdt §i pe cea a Subcomisiei
Locale ;

17. asigura legatura cu petentii, prin corespondenta si in programul cu publicul;

18. intocmegste si fundamenteaza proiectele de Hotarari ale Consiliului Local al Sectorului 1 si proiectele de
Disporzitii ale Primarului Sectorului 1, in domeniul sau de activitate;

19. asigura insusirea §i aplicarea tuturor actelor normative de referinta in domeniul administratiei publice
locale si de specialitate,

20. realizeaza orice alte atributii stabilite in sarcina fiecarui angajat conform fisei postului.

(2) Atributiile Compartimentului Cadastru si Patrimoniu sunt urmdtoarele:

1. tine evidenta planurilor cadastrale si a registrului posesorilor de imobile, planuri intocmite la nivelul
anului 1986, tine legatura cu departamentul de resort din cadrul Primariei Capitalei si cu celelalte institutii
implicate in vederea actualizarii acestuia;

2. atesta regimul tehnic, economic si juridic al imobilelor pe baza evidentelor detinute, precum si prin
verificari, pentru nevoi interne;

a. tehnic: efectuarea masuratorii, identificarea pozitiei, configuratiei si marimii suprafetelor terenurilor pe
destinatii de folosinta si proprietari;

b. economic: identificarea pe baza evidentelor existente si prin orice alte mijloace a destinatiei, categoriei de
folosinta a parcelelor si eventual, a elementelor necesare stabilirii valorii imobilelor,
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C. juridic: identificarea proprietarului pe baza actului de proprietate §i a oricaror acte, precum §i a poseSiei
efective;

3. efectueaza masurdatori pentru intocmirea planurilor de situatie corespunzatoare necesare desfasurarii
activitatii institutiei,

4. colaboreaza la identificarea si evidentierea imobilelor — terenuri virane — de pe teritoriul Sectorului 1,
Proprietate de stat sau a Municipiului Bucuregti;

5. efectueaza puneri in posesie si intocmeste procese —verbale de punere Tn posesie;

6. elibereaza Titlurile de Proprietate si Procesele -verbale de punere in posesie;

7. verifica expertizele topografice privind terenuri situate pe raza teritorialda a sectorului 1;

8. tine evidenta actelor de proprietate ale imobilelor aflate in patrimoniul aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 1;

9. organizeaza si supravegheaza modul de intrebuintare al bunurilor mobile si imobile aflate in patrimoniul
Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti ;

10. tine evidenta si raspunde de intrarile/iesirile de elemente patrimoniale in/din patrimoniul Sectorului I al
Municipiului Bucuresti ;

11. propune constituirea Comisiei de Inventariere a Patrimoniului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti ,
conform normelor in vigoare;

12. analizeaza starea de uzura a mijloacelor fixe §i a obiectelor de inventar si face propuneri privind casarea
acestora,;

13. asigura evidenta miscarilor patrimoniului apartinand Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti ;

14. intocmeste rapoarte asupra declasarii obiectelor de inventar din patrimoniul Primariei Sectorului 1;

15. colaboreaza permanent cu compartimentele omologe din cadrul institutiilor si serviciilor publice aflate Tn
subordinea Consiliului Local al Sectorului 1;

16. colaboreaza la intocmirea inventarului bunurilor ce alcatuiesc domeniul public si privat al Sectorului 1
al Municipiului Bucuresti ;

17. constituie §i exploateaza baza de date referitoare la situatia juridica a imobilelor (terenuri si cladiri) ce
alcatuiesc domeniul public si privat al Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti ;

18. colaboreaza si efectueaza schimb de informatii, in vederea actualizarii datelor, cu alte institutii
administrative centrale/locale §i colecteaza date privind evolutia proprietdtii astfel incat in orice moment sa
se dispund de date reale asupra patrimoniului;

19. colecteaza acte normative care constituie cadrul juridic al modificarilor de proprietate;

20. formuleaza raspunsuri ori puncte de vedere catre petenti, institutii ori alte compartimente din cadrul
aceleiasi institutii, utilizand datele si informatiile din toate evidentele Directiei,

21. verifica si completeaza documentatiile;

22. asigura legatura cu petentii prin corespondenta si in programul cu publicul;

23. pastreaza evidenta tuturor lucrarilor, atdt in format analog cat si digital;

24. actualizeaza baza de date realizata in format digital privind arhiva Directiei,

25. asigura insusirea §i aplicarea tuturor actelor normative de referinta specifice si in domeniul
administratiei publice locale;

26. intocmeste si fundamenteaza proiectele de Hotarari ale Consiliului Local al Sectorului 1 §i proiectele de
Disporzitii ale Primarului Sectorului 1, in domeniul sau de activitate;

27. realizeaza orice alte atributii stabilite in sarcina fiecarui angajat conform fisei postului.”

4. Dupi articolul 38 se introduce un nou articol, articolul 38, cu urmitorul cuprins:

"Art.38". Atriburiile Compartimentului pentru Monitorizarea Procedurilor Administrative sunt urmdatoarele:
1. Dispune toate masurile necesare pentru ca Monitorul Oficial Local sa fie cuprins in structura paginii de
internet a subdiviziunii administrativ- teritoriale a Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, ca eticheta
distincta, in prima pagina a meniului, in prima linie, in partea dreapta.

2. Dispune toate masurile necesare pentru ca la activarea etichetei "MONITORUL OFICIAL LOCAL" sa se
deschida sase subetichete:



a) STATUTUL UNITATII ~ADMINISTRATIV-TERITORIALE/ SUBDIVIZIUNII  ADMINISTRATIV-
TERITORIALE A SECTORULUI 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI;

b) "REGULAMENTELE PRIVIND PROCEDURILE ADMINISTRATIVE", unde se publica Regulamentul
cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotarari ale
autoritatii  deliberative, precum si Regulamentul cuprinzand masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive;

c) "HOTARARILE AUTORITATII DELIBERATIVE", unde se publicd actele administrative adoptate de
consiliul local, atdt cele cu caracter normativ, cat si cele cu caracter individual; aici se publica Registrul
pentru evidenta proiectelor de hotarari ale autoritatii deliberative, precum si Registrul pentru evidenta
hotararilor autoritatii deliberative;

d) "DISPOZITIILE AUTORITATII EXECUTIVE", unde se publicd actele administrative emise de primar, cu
caracter normativ, aici se publica Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive,
precum si Registrul pentru evidenta dispozitiilor autoritatii executive,

e) "DOCUMENTE SI INFORMATII FINANCIARE", prin care se asigura indeplinirea obligatiilor privind
procedurile de publicare a bugetelor locale, potrivit legii;

f) "ALTE DOCUMENTE", unde se publica documentele prevazute la punctul 3.

3. La subeticheta "ALTE DOCUMENTE", se asigura:

a) publicarea Registrului privind Tinregistrarea refuzurilor de a semna/contrasemna/aviza actele
administrative, precum obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris;

b) publicarea Registrului pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele
hotararilor autoritatii deliberative si dispozitiilor autoritatii executive, numai in cazul celor Cu caracter
normativ;

¢) informarea in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de interes public care urmeaza sa fie dezbdatute de
autoritdatile administratiei publice locale;

d) informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter normativ;

e) publicarea minutelor in care se consemneaza, in rezumat, punctele de vedere exprimate de participanti la o
sedinta publica,

f) publicarea proceselor-verbale ale sedintelor autoritatii deliberative;

g) publicarea declaratiilor de casatorie;

h) publicarea oricaror altor documente neprevazute la lit. a) -g) si care, potrivit legii, fac obiectul aducerii la
cunostinta publica;

i) publicarea oricaror altor documente neprevazute la lit. a) -h) a caror aducere la cunostinta publica se
apreciaza de catre autoritatile administratiei publice locale ca fiind oportuna si necesara.

4. Pentru punerea in aplicare a prevederilor art. 1 alin. (4) din Anexa nr. 1 la Ordonanta de Urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, transmite ministerului cu
atributii in domeniul administratiei publice linkul catre eticheta paginii de internet "Monitorul Oficial Local"
al Sectorului 1, cu respectarea termenului prevazut la art. 1 alin. (5) din Anexa nr. 1 la Ordonanta de
Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Orice modificare a linkului transmis conform punctului 4 se comunica, in termen de 15 zile de la realizarea
acesteia, ministerului cu atributii in domeniul administratiei publice, care actualizeaza, in termen de 10 zile
de la primire, pe pagina de internet a ministerului linkul transmis.

6. la masuri in vederea asigurarii redactarii si publicarii actelor administrative, precum si a oricaror alte
documente prevazute la punctul 2, cu respectarea tuturor cerintelor impuse de prevederile legislatiei privind
normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative.

7. la mdsuri in vederea asigurarii ca toate datele din Monitorul Oficial Local sa fie corecte din punctul de
vedere al proprietatii termenilor utilizati, sub aspect gramatical, ortografic, ortoepic si, dupa caz, sub
aspectul punctuatiei, conform normelor academice in vigoare, potrivit legislatiei privind folosirea limbii
roméane n locuri, relatii si institutii publice.



8. la masuri in vederea asigurarii ca sistemul informatic care gestioneaza Monitorul Oficial Local sa
respecte prevederile legislatiei privind utilizarea Codificarii standardizate a setului de caractere in
documentele in forma electronica.

9. Realizeaza identificarea persoanelor semnatare si/sau cosemnatare, dupa caz, a actelor administrative,
prin inscrierea intocmai a identitatii lor, in formatul: prenumele si numele.

10. la masurile necesare daca prin intermediul paginii de internet a Sectorului I, se asigura publicitate
pentru persoanele fizice sau juridice, dupa caz, ca prin hotardre a autoritatii deliberative, la propunerea
autoritatii executive, sa se propund stabilirea de taxe speciale, in conditiile legislatiei privind finantele
publice locale, care se fac venituri la bugetul local.

11. Realizeaza numerotarea actelor administrative, pe fiecare emitent in parte, in ordinea datarii lor, separat
pe fiecare an calendaristic, iar publicarea in Monitorul Oficial Local se asigurd strict in ordine crescatoare a
numerelor naturale, astfel incdt la deschiderea dosarului electronic, primul document din lista, de jos in sus,
sa corespunda nr. I, dupa cum primul document din lista, de sus in jos, sa corespunda ultimului act
administrativ publicat, in ordinea cronologica a datelor.

12. Realizeaza publicarea oricarui act administrativ in format "pdf" editabil pentru a se pastra macheta si
aspectul documentului intacte, astfel incdt acesta sa arate exact asa cum a fost realizat si sa poata fi tiparit
corect de oricine si de oriunde, fara sa cuprinda semndaturile olografe ale persoanelor, asigurdndu-se
respectarea reglementarilor in materia protectiei datelor personale.

13. Ia masuri in vederea asigurarii masurilor necesare pentru punerea in aplicare a ordinului comun al
ministrului cu atributii in domeniul administratiei publice si al ministrului cu atributii in domeniul afacerilor
interne prin care se pot aproba norme i instructiuni cu privire la Monitorul Oficial Local.

14. la masuri in vederea asigurarii ca orice documente prevazute la punctele 1-13, inclusiv registrele, sa fie
administrate obligatoriu si in format electronic.

15. Sistemul de luare a deciziilor, sistemele informatice, precum si procedurile administrative conexe
organizarii si functionarii Monitorului Oficial Local sunt supuse controlului intern, potrivit legii.

16. Intocmeste si fundamenteazdi proiecte de hotardri ale Consiliului Local al Sectorului 1 si proiecte de
dispozitii ale Primarului Sectorului 1, in domeniul sau de activitate.

17. Solutioneaza in termenul legal petitiile, cererile, reclamatiile etc. repartizate in domeniul sau de
activitate.

18. Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, ori incredintate de superiorii
ierarhici Stabiliti conform organigramei institutiei sau, dupd caz, potrivit delegarilor de atributii.

19. In vederea indeplinirii atributiilor previzute la punctele 1-18 toate structurile organizatorice din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Sectorului I si din cadrul institutiilor si serviciilor publice din
subordinea Consiliului Local al Sectorului 1 au obligatia de a acorda sprijin Compartimentului pentru
monitorizarea procedurilor administrative la solicitarea scrisa sau verbala, in conditiile legii, cu precadere
structurile organizatorice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 si din cadrul
institutiilor si serviciilor publice din subordinea Consiliului Local al Sectorului 1 care au stabilite atributii si
competente in domeniul IT.

20. Neindeplinirea obligatiei prevazuta la punctul 19 de catre persoanele responsabile reprezinta abatere
disciplinara si atrage raspunderea disciplinara care se sanctioneaza conform legislatiei aplicabile fiecarei
categorii de personal.”

5. 1n tot cuprinsul Anexei nr. 3 - Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, aprobatd prin Hotdrarea Consiliului Local al Sectorului 1
nr. 186/09.07.2019, cu modificarile si completarile ulterioare, unde este folositda denumirea " Serviciul Fond
Funciar, Registru Agricol”, se va citi " Compartimentul Fond Funciar, Registru Agricol "
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